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1 DADOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Caracterizacdo da area de Atuacdo do Estagiario

SUBSECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL
_ DIRETORIA DE MECANIZACAO AGRICOLA
GERENCIA DE OPERACOES E MECANIZACAO/GEOP

A capital da Republica do Brasil é unidade da Federagcdo que soma politicas de competéncia
de estados e municipios, singularidade que se reflete na Secretaria de Agricultura, Abastecimento e
Desenvolvimento Rural do Distrito Federal (SEAGRI- DF). Empreendimentos e empresas de
servigo agropecuarios sao incentivados e se consolidam em areas peculiares: parte das terras €
propriedade da Unido, Terracap ou do Distrito Federal que outorgam o direito de uso em contratos
de arrendamento ou concessdo de uso oneroso; a administracdo atual pretende regularizar as terras
rurais em aproveitamento (SEAGRI, PPA 2024).

Na década de 1970, o Distrito Federal adotou o Programa de Assentamento Dirigido do
Distrito Federal - PAD-DF, inspirado no modelo de Minas Gerais - “Projeto de Assentamento
Dirigido do Alto Paranaiba/PADAP/Sdo Gotardo”. Dando origem a Companhia de Promocéo
Agricola (CAMPO) e ao Programa de Cooperacdo Nipo-Brasileiro para o Desenvolvimento
Agricola dos Cerrados - PRODECER. Desde entdo o DF recebeu empreendedores rurais de varios
portes e esta entre os dez maiores PIB dos “municipios” do agro brasileiro.

O Valor Bruto da Producdo (VBP) agropecuéaria é pequeno (R$ 5,1 bilhdes em 2022) se
comparado ao Produto Interno Bruto (PIB) do Distrito Federal-2022, de R$ 337 bilhdes, em que a
maior contribuicdo por setor se deve a Prestacdo de Servi¢cos. A importancia da Agropecuéria local
é garantir a seguranca alimentar, além de substituir importagdes, o que tem impacto no custo de
vida. A exportacdo destaca apenas semente de soja. Prevalece o éxodo dos jovens oriundos dos
pequenos estabelecimentos rurais (SEAGRI, PPA 2024).

1.1 Subsecretaria de Desenvolvimento Rural — SDR.

Atende a segunda funcdo da SEAGRI- DIMA, a de formulacdo e implantacdo de politicas
que oferecam infraestrutura ao escoamento da producdo agricola e a mobilidade social dos
produtores no exercicio das suas atividades. Promove a prestacdo de servigos publicos no espaco
rural, buscando a universalizacdo de estrutura de servigo e producao, articulada com outros 6rgéos e
entidades do Governo do Distrito Federal. Também apoia, planeja e coordena a¢des tecnoldgicas de
inovagdo, comercializacdo e desenvolvimentos comunitarios sociais na area rural. Deve dar
andamento, ainda, as determinacGes legais sobre uso e ocupagdo dos servigos da SEAGRI pelas
comunidades rurais periféricas ao capital rural agroexportador.

1.1.2. Diretoria de Mecanizagdo Agricola — DIMA

A Diretoria de Mecanizacdo Agricola/ DIMA tem por responsabilidade areas sensiveis do
entorno do Distrito Federal, sua area rural, pois deve desenvolver acGes de apoio e fomento a
producdo rural da agricultura familiar. Além disto deve atender as necessidades de coordenacdo dos
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servigos de manutencdo e adequacdo de estradas rurais de terra e da revitalizacdo de canais de
irrigacdo, pontos criticos apontados no PPA 2024-2031.

Outras atividades sdo a escavacdo de tanques para as atividades de piscicultura ou
preservacao de agua (tanques lonados), construcdo de terracos, ondulagdes transversais e bacias de
contencao (conservacdo de solos). Deve, também, prestar servicos motomecanizados aos produtores
que se enquadram na Portaria SEAGRI 64/2013, na Lei Distrital 5.288/2013 ou Lei Federal n°
11.326/2006, por demanda das organizacdes sociais (associacdes de produtores rurais) em servicos
como: limpeza e preparo de solos, abertura de covas para plantio de mudas e o transporte de
insumos agricolas para as unidades produtoras. Elaborar relatérios de acompanhamento das
atividades.

1.1.3. Geréncia de OperacGes e Mecanizacdo — GEOP

As atividades de mecanizacgdo agricola sdo supervisionadas por esta area que elabora laudos
técnicos e relatério mensal dos servigos motomecanizados. E ela que executa servicos de preparo e
conservacao do solo e agua, revitalizacdo de canais de irrigacdo, estradas rurais e terraplanagem no
ambito da Secretaria. Programa os atendimentos dos servicos de mecanizagdo. Realiza a
programacdo dos servigos motomecanizados, as vistorias, 0s servigos de adequacdo e manutengao
estradas rurais de terra, recuperacdo e manutencdo de canais coletivos de distribuicdo de &gua,
terraceamento e preparo do solo em éareas de producdo agricola, elabora os laudos técnicos e
relatorios das atividades de mecanizago.

Unidade organica de execucdo, diretamente subordinada a Diretoria de Mecanizacédo
Agricola — DIMA e responsavel pela supervisdo e execucdo das Atividades/Servicos de
Mecanizacdo Agricola. O setor elabora os laudos técnicos e relatério mensal dos servicos
motomecanizados, de execucdo do preparo e conservacdo do solo e agua, das obras hidraulicas, das
estradas rurais e terraplanagem no ambito da Secretaria. Executa 0s servicos motomecanizados, as
vistorias, 0s servi¢cos de adequacao e manutencao estradas vicinais; de recuperacdo e manutencgéo de
canais coletivos de distribuicdo de 4agua, terraceamento e preparo do solo em areas de
producdo agricola. Endereco: Parque Estacdo Bioldgica — Asa Norte — Ed. DEMA — SEAGRI-DF,
CEP: 70.620-000 — Brasilia/DF/ Telefone: 3051-6414/ E-mail: dima@seagri.df.gov.br.

2 INTRODUCAO
2.1 Caracterizagdo do Campo de Atuacao:

O Distrito Federal e sua Agricultura Criado pela Lei Nacional N° 2.874, de setembro de
1956, que transferiu a Capital do Brasil para o Planalto Central, o Distrito Federal (DF) ganha
destaque com uma legislacdo anterior, o Decreto Estadual N° 480, de abril de 1955, em que o
Governo do Estado de Goias desapropriou 108 fazendas originariamente de Luziania, Planaltina e
Formosa, totalizando 580.000 hectares. Coube a Companhia Urbanizadora da Nova Capital do
Brasil (Novacap) adquirir, permutar, alienar ou arrendar os imoveis. Somente em 1971, a
Companhia de Planejamento do Distrito Federal (Codeplan) formulou um Plano Agropecuério do
Distrito Federal para o triénio 1971-1973 que previa aumentar a producdo de alimentos local e
acompanhar sua demanda; realizar investimentos diretos, complementados por instrumentos de
politica econdmica, social e institucional. No mesmo ano foram criadas as Centrais de
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Abastecimento do Distrito Federal (CEASA- DF) pela Lei Federal n® 5.691, de agosto de 1971
(SEAGRI, 2024).

2.2 Caracteristicas da Geoarea

O DF estd na 15°50°16” latitude sul e 47°42°48” de longitude oeste, com altitudes entre 1
000 e 1.200 metros acima do nivel do mar, no chamado Planalto Central. Seu relevo é quase sempre
plano, com leves ondulacbes. Sua vegetacdo tipica € a do Cerrado, o bioma brasileiro mais
ameacado pela agropecudria extensiva e exportadora. As plantas do Cerrado passaram por longo
processo de evolucgdo e se adaptaram as dificeis condigdes ambientais: pouca agua, falta de umidade
no ar e acidez no solo. Sua vegetacdo é majoritariamente composta por arvores de galhos e caules
grossos e retorcidos, distribuidas de maneira esparsa, onde também existem gramineas (espécies de
capins) que se desenvolvem embaixo das arvores e de espécies sem arbustivas. As matas ciliares
sdo compostas por florestas estreitas e densas, formadas ao longo do leito dos rios e riachos, solos
mais férteis e de boa umidade.

Os brejos séo localizados nas nascentes de 4gua, onde sdo encontradas grandes quantidades
da palmeira Buriti (SEAGRI, 2024). Este ambiente exige atencdo constante, pois as solucdes para a
segurancga hidrica demandam décadas em tempo e recursos financeiros para sua efetivacdo. Os
desafios sdo o desmatamento e os incéndios no Cerrado que, aliados a mudanca climatica,
demandam tecnologias de uso sustentavel do solo nas diferentes bacias.

O territério do DF é divisor de aguas de trés grandes bacias hidrograficas brasileiras: Rio
Preto, tributario da bacia do Rio S&o Francisco; Rio Maranhdo, um dos formadores do Rio
Tocantins e os Rios Paranod, Sdo Bartolomeu, Descoberto, Corumba e Sdo Marcos, pertencentes a
regido hidrografica do Parana. Agua para ser usada sustentavelmente ndo pode ser retirada dos
mananciais e aquiferos em quantidades superiores a do ciclo hidrolégico natural, pois hoje nao
existe no planeta mais dgua do que existia hd mais de 2000 anos (SEAGRI, 2024). 1.2. A Secretaria
de Agricultura e suas funcdes em 1964, a Lei Federal n° 4.545 promoveu a reestruturacao
administrativa da Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento e Desenvolvimento Rural do
Distrito Federal/ SEAGRI-DF estabelecendo um Plano de Desenvolvimento Rural do Distrito
Federal (PDRS-DF). O tema voltou na Lei Complementar n® 803, de 2009, que dispunha sobre a
revisdo do Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal (PDOT) e sua adequacao
as diretrizes e aos instrumentos constantes da Lei Federal n® 10.257, de 10 de julho de 2001 —
Estatuto da Cidade, incorporando as politicas e diretrizes ambientais e setoriais implantadas no
Distrito Federal (SEAGRI, 2024). A SEAGRI foi atribuida a responsabilidade dos seguintes
assuntos: Agricultura; Assisténcia ao Agricultor; Abastecimento, Defesas Sanitarias Animal e
Vegetal; e Recursos Naturais. Atualmente, estrutura da Secretaria € composta por seis
subsecretarias:
Subsecretaria de Politica Sociais Rurais, Abastecimento e Comercializa¢ido (SPAC)
Subsecretaria de Defesa Agropecuaria — SDA
Subsecretaria de Abastecimento e Desenvolvimento Rural — SDR
Subsecretaria de Administracdo Geral — SUAG
Subsecretaria de Politicas Econdmicas Agropecuarias — SUPEA
Subsecretaria de Gestéo Estratégica e Relagdes Institucionais — SUGER
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O Sistema Agricultura do DF liderado pela SEAGRI-DF é composto por trés entidades
vinculadas: Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal (EMATER-DF),
Centrais de Abastecimento do Distrito Federal (CEASA-DF) e Servi¢o Social Autdnomo Parque
Granja do Torto (PGT). A EMATER-DF, criada pelo Decreto Distrital n® 4.140, de 07 de abril de
1978, iniciou, na verdade, em 1948 com a criacdo da Associacdo de Crédito e Assisténcia Rural
(ACAR). Possui Escritérios Regionais em Alexandre Gusméao, Brazlandia, Ceilandia, Gama,
Jardim, PAD/ DF, Parano4, Pipiripau, Planaltina, Rio Preto, S&o Sebastido, Sobradinho, Tabatinga,
Taquara e Vargem Bonita (SEAGRI, 2024). A CEASA-DF tem box para alugar a producédo
comercial e alternativa, com pavilhdes destinados a comercializacdo de produtos agricolas,
destinado a comercializacdo de insumos, além de centro de capacitacdo, espaco dos floristas e
Banco de Alimentos/Unidades de Recebimento e Distribuicdo de Alimentos (URDAS), voluntariado
que atende a populacdo de baixa renda em S&o Sebastido, Planaltina e Incra. J& o Servi¢o Social
Autdénomo Parque Granja do Torto (SSA/PGT) /Lei Distrital no 6.170, de 2018, tem a finalidade de
estimular processos de inovacdo e fomentar neg6cios nos setores agropecudrio e agroindustrial.
Inaugurado na década de 1970, ocupa area de 740.000 metros quadrados e agrega hoje 26 entidades
sem fins lucrativos (associa¢des, ndcleos e sindicatos) representando segmentos do setor (idem).
Missdo e visdo- A Seagri-DF é responsavel pela gestdo das politicas publicas de estimulo a
agropecuéria, pelo fomento do agronegécio e pela regulacdo e normatizagdo de servigos vinculados
ao setor, no &mbito do Distrito Federal.

Missdo - Promover o desenvolvimento sustentavel da agropecuaria do Distrito Federal e contribuir
para a garantia da seguranca alimentar de sua populacao.
Visdo - Ser nacionalmente reconhecida, até 2031, pela exceléncia dos resultados no
desenvolvimento sustentavel da agropecuéria e na seguranca alimentar e pela crescente relevancia
na economia do Distrito Federal. O organograma e o regimento interno estdo sendo revisados para
atualizacdo, mas o atual prevé a seguinte estrutura hierarquica:

e Gabinete
Seagri-DF- Vinculadas
Subsecretaria de Administracdo Geral — SUAG
Subsecretaria de Defesa Agropecuaria— DAS
Subsecretaria de Desenvolvimento Rural — SDR
Subsecretaria de Gestdo Estratégica e Relagfes Institucionais — SUGER
Subsecretaria de Politicas Econdmicas Agropecuérias — SUPEA
Subsecretaria de Politicas Sociais Rurais, Abastecimento e Comercializagdo — SPAC.

O Plano Plurianual do Distrito Federal tem metas para a SEAGRI e para as areas
administrativas que a compdem e vai de 2024 a 2027 (médio prazo) e dai a 2031(longo prazo); foi
atualizado este ano [Decreto 46.298/2024] e seu texto modificou o Anexo Il do PPA para revisar
programas tematicos, metas, indicadores e agdes, aléem de incluir novas atividades e ajustar
diretrizes as necessidades atuais do Distrito Federal. As mudancas visam ao desenvolvimento e
modernizacdo da infraestrutura rural, a recuperacdo de estradas vicinais com planejamento e a
promocdo de préaticas sustentaveis e agroecologicas que integrem economia e preservacao ambiental
(SEAGRI, PPA 2024). Considerando o Centro-Oeste, a SEAGI deve se voltar para o controle de
doencas que afetam a pecuaria (febre aftosa, gripe aviaria, etc.) e promover a vigilancia no uso de
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agrotoxicos, fiscalizacdo do transito agropecuario e a apreensdo de animais de grande porte que
deambulem em vias publicas. A Seguranca Alimentar também é contemplada no PPA 2024/2027,
pois ali se diz que incentivara a agricultura familiar e ajudar as que estejam em situacdo de
inseguranca alimentar por meio de programas como 0 Banco de Alimentos. Ao fortalecer a
producdo local, observa o PPA (SEAGRI, 2024), o governo pretende fortalecer a producéo agricola
e garantir que familias vulneraveis tenham acesso a alimentos de qualidade. Neste ciclo de apoio
mutuo, as familias tém assisténcia para incentivar a producao rural, gerando renda e oportunidades.
Outro objetivo é promover a integracdo entre areas rurais e urbanas, adotando solucbes que
permitam o desenvolvimento equilibrado e sustentavel das regides do Distrito Federal.

3 DESENVOLVIMENTO
3.1. Os problemas decorrentes

Os dados demogréaficos mostram que o DF cresceu 3% entre os dois Ultimos censos (2010-
2021) enquanto seu entorno crescia 10% ou 50 mil pessoas/ano, um municipio de médio porte por
ano. A pressdo social exige planejamento e investimento em capital e atividades produtivas.
(SEAGRI, PPA 2024). Quando a populacdo cresce e as necessidades hidricas aumentam, elas
contribuem para os distUrbios no ciclo hidrologico devido as necessidades de uso - doméstico e de
producdo de alimentos, fibras e energia. A disponibilidade hidrica de 1.700 m3/hab/ano é o limite
para o stress hidrico; se cai a 500 m3/hab/ano, chega-se & escassez. O Banco Mundial considera
1000 m3/hab/ano o ponto critico de escassez e 0 DF hoje esta com demanda em torno de 1.130
m3/hab/ano (SEAGRI, PPA, 2024). 3.2. Patrulha mecénica e Vicinais do DF As estradas vicinais
tem grande influéncia no manejo das aguas de chuva, principalmente as ndo pavimentadas que
funcionam como “canais efémeros”: seu tracado e drenagem lateral faz as aguas chegarem
rapidamente aos mananciais, aumenta a vazdo e carrega muito sedimento que assoreia o leito e
reduz a capacidade do manancial. Muitas estradas rurais se conectam a canais fluviais por meio de
cruzamentos que favorecem a entrada de sedimentos nos corregos e riachos. A rede de drenagem
natural e as vias de transporte potencializam a acdo da agua quando se somam em enxurradas e
arrastam mais material para os cursos d’agua. O que evidencia a responsabilidade do setor e agéncia
publica que devem atender area que tem 330 km2 de Bacia Hidrografica. Os inimeros caminhos
internos ndo pavimentados superam as estradas e interferem na hidros sedimentagédo, nos aspectos
geomorfolégicos locais (SEAGRI, PPA 2024). E necessario replanejar o tracado com obras de
engenharia e dar aos caminhos os rumos adequados a drenagem segura. J& o Plano de
Gerenciamento Integrado de Recursos Hidricos do Distrito Federal - PGIRH do DF (2016) a relacdo
entre as vazdes maximas de retirada e o uso de agua pela irrigacdo que predomina nas bacias do rio
S@o Bartolomeu, do rio Preto e do rio Sdo Marcos ja supera os valores criticos, exigindo
gerenciamento do nivel. Nas demais bacias, 0 abastecimento urbano é o setor usuario de agua de
maior demanda, chegando a corresponder 63,8% do total retirado superficial na bacia do rio
Descoberto e 86,9% na bacia do rio Paranod (SEAGRI, PPA, 2024). Para as Na¢oes Unidas (ONU),
se a utilizacdo de agua representa menos de 5% da disponibilidade total, pouca atividade gerencial é
necessaria; entre 5 e 10% pode haver necessidade de gerenciamento para atender a problemas
localizados; entre 10 e 20% o gerenciamento se torna indispensavel. Se for superior a 20% da
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disponibilidade, isto significa intensa atividade de gerenciamento e investimentos. O DF, na maioria
de suas bacias hidrogréaficas, superou ha muito esses limites e dai a SEAGRI recorrer ao
Planejamento Estratégico como processo continuo, sistematico e com conhecimento possivel do
futuro, para tomar decisdes agora, mas que envolvam riscos futuros. Para esta antecipacdo deve
organizar atividades necessarias a execucao das decisdes e orientar 0s recursos engquanto se mede o
resultado das decisGes- para atuar sobre elas se necessario (SEAGRI, PPA 2024).

3.2 Area e Fungdes do Estagio Obrigatdrio

O estagio foi realizado na Geréncia de Mecanizacdo/GEOP, apds encaminhamento da
Empresa de Estagios CIEE-Centro de Integracdo Empresa Escola. Foi realizado entre 2020-2021,
parte presencial e parte em teletrabalho devido a pandemia de Covid-19. Teve como supervisores o
professor Fernando A de A Grossi, pela instituicdo de ensino, e o senhor José Maria Luiz Brandao,
gerente da Geréncia de Operacdes e Mecanizacao/GEOP[/DIMA/SDR/SEAGRI] pela organizacédo
operacional do estagio. Os encontros de orientacdo de estagio foram semanais e presenciais e, apos
dois meses, de 15 em 15 dias, durante duas horas, na escola (IFB-Campus Brasilia). As vezes na
biblioteca, tendo em vista a necessidade de bibliografia para orientar questdes relativas ao estagio,
suas obrigacOes e natureza da formacao desejada, além de analisar a aplicacdo de conhecimentos
académicos em situacdo real. Na empresa, a orientacdo se dirigia a necessidade do servico e
expectativas que tinham sobre o estagio e sua utilidade para os dois lados, empresa e estudante.
Deixavam claro a necessidade de aprendizagem escolar ao executar o servigo do setor e ficavam a
disposicdo para ensinar e explicar esta parte. A Geréncia de Mecanizacdo atende demandas do
publico externo: informacdes, orientacdes e servicos, e demandas internas: informacGes
classificadas, andamentos de procedimentos, servicos e processos. A maior demanda foi, primeiro,
organizar os pedidos externos, classificando-os por setor, servico e urgéncia. Utilizei conhecimentos
aprendidos em Arquivistica e Redacdo Técnica que orientam classificar documentos oficiais
segundo o assunto. Isto, associado ao beneficiado-demandante, ano, numero e natureza do
expediente (oficio, memorando, carta, etc.), entre itens necessarios ao arquivamento e recuperacao
da informacdo em banco de dados. Apresentei relatorios quantitativos de demandas externas e
internas segundo canal e natureza: protocolo/tema; telefonema/tema-setor; cartas/tema; e-
mail/tema-setor, e outros documentos vinculados a SEAGRI/DIMA. Depois de um periodo
atendendo demandas e sua classificagdo, passei a classificacdo de documentos internos como
explicado acima. Secretariar o setor aumentou a produtividade e a eficiéncia; a responsabilidade
aumentou, pois envolvia confianga no desempenho e dedicacdo do estagiario. Mas a Pandemia de
Covid no decorrer da aprendizagem em 2020 atrapalhou a dindmica produtiva e na qualidade do
servico, interrompendo bom relacionamento interpessoal e empatia. Apds um periodo de depresséo,
reagi, estimulado pelos orientadores, e voltei a ter papel na classificacdo e atendimento. Agora, em
funcdo da situagdo da economia e da falta de contato social, percebi que aumentavam os pedidos
por informagé&o e copias de documentos, atividades as quais atendia como estagiario.
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3.3 Atividades e Desempenho

Abaixo, o detalhamento das atividades- setores que atendi durante o periodo do estagio na
DIMA- GEORP, e os servigos que realizei a partir das atribui¢Ges do trabalho, conforme estabelecido
no Regimento Interno: Regimento Interno da SEAGRI- GEOP Art. 48. A Geréncia de Operacdes de
Mecanizacdo — GEOP, unidade orgénica de execugdo, diretamente subordinada a Diretoria de
Infraestrutura Rural e Servicos, compete:

I.  Controlar e executar as atividades relacionadas com a mecanizacao agricola no ambito da
Secretaria; Estagio: Arquivar e recuperar informacdes; classificar documentos e distribuir o
expediente.

Il.  Recepcionar os interessados e cadastrar as demandas de servicos motomecanizados; Estagio:
Atendimento ao publico externo; cadastro de informagdes sobre demandas, area e setor.

1. Executar vistorias e elaborar laudos técnicos para o atendimento racional dos
IV.  Servigos motomecanizados;

Estégio: Classificacdo e arquivo de documentos.

IV — Elaborar e executar a programacéo de atendimento dos servigos motomecanizados;
Estagio: Atendimento ao publico interno: organizar escala e
relatorio de servico.

V — Gerenciar, emitir guias de recolhimento e controlar a arrecadacéo dos servigos
motomecanizados;
VI — Formalizar processos e apropriar as informacdes dos servigos executados;

Estagio: Conferir e arquivar relatérios de servicos e de equipamentos.

VII — classificar, organizar, arquivar e manter atualizadas as informagdes dos servigos
motomecanizados, geradas na sua unidade operacional, emitindo relatério mensal dos

servigos prestados;

Estagio: Auxiliar de servico de secretaria- atendimento ao publico externo/interno (telefone, e-mail,

xerox); classificacdo, arquivamento, atualizacdo e recuperacdo de informacbes de servico.
Recuperacéo de dados e documentos arquivados.

()

X111 — Manter registro e controle de distribuicéo e uso dos veiculos oficiais da frota da SDR;

Estagio: Classificar e arquivar de relatério
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4 As disciplinas relacionadas a atividade do Estagio

Fundamentos Sociologia — Com base nos fundamentos pude compreender melhor a relagédo
demandas sociais e politicas publicas, sua justificativa e necessidade e, muito particularmente, a
relacdo Sociedade versus Estado quanto a ordem de influéncia reciproca e a compreenséo de que é a
sociedade que cria os individuos e ndo o contrario. Portugués Instrumental/ Leitura e Producédo de
Texto — Posso afirmar que parte substantiva do estagio foi produzir, classificar e arquivar textos o
que ndo seria possivel sem a capacidade de entender, interpretar e escrever textos. Outra parte se
deveu ao atendimento ao publico, exercicio permanente de oralidade, comunicacgdo e expressao.

As mensagens, em sua quase totalidade, atendiam a fungdo Referencial ou denotativa: transmissora
de informacdo e énfase no contexto, com o objetivo de informar de maneira clara, coerente e
precisa. Resumo e fichamento foram outras técnicas dessas disciplinas.

Etica na Administracdo - O artigo 37 da Constituicio Federal de 1988 determina o padrdo
que organizagOes e servidores devem seguir: limpe, ou Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade e Eficiéncia. Diretrizes que conduziram meu comportamento e desempenho e para ndo
comprometer a imagem das instituicdes que me encaminharam ao estagio (Escola- Empresa —
SEAGRI) e forma de conduta pessoal. Introducdo a Administracdo: Competéncia, forma, finalidade
motivo e objeto sdo itens a serem conferidos em relatérios e outros documentos que relatam,
registram e documentam a Administracdao Publica e que faziam parte da rotina do Estagio.

Gestdo Patrimonial e Logistica - E preciso destacar que atividades-fim da Gesto
Patrimonial (tombamento, registro, guarda, controle, movimentacdo, preservacdo, baixa,
incorporacdo e inventario de bens madveis, provenientes de aquisicdo no mercado interno e externo,
e de doacgdes, que incorporam o acervo patrimonial mével de uma unidade gestora) é de
responsabilidade do servidor efetivo. Ao terceirizado e estagiario pode corresponder a parte pratica,
como a datilografia do relatorio e seu fichamento, dada a necessidade de organizar e burocratizar a
administracdo de ativos fixos. Como equipamentos e estoques, além de bens intangiveis, como
marcas e patentes; este inventario patrimonial é fotografia que mostra o que a organizacdo possuli,
onde esta localizado. E ferramenta para estar em dia com as obrigacdes fiscais e regulatorias,
garantindo a empresa nas auditorias e avaliacfes externas.

5 CONSIDERACOES FINAIS

As atividades foram realizadas de forma intercalada e progressiva ao aprendizado; contei
com explicacgdes e ajuda do supervisor do estagio na empresa e dos colegas de trabalho que, a todo
momento, prestavam informacdes e auxilio, demonstrando desejo sincero de que o estagio fosse
bem conduzido e apropriado a natureza do servigo e a formagdo do estudante. Fui recebido com
simpatia e, depois, empatia. A atitude contribuiu para que me sentisse integrado e acolhido,
facilitando o aprendizado pela desinibi¢do na conducéo junto aos colegas, fruto de confianga mutua.
Recordei aulas de Sociologia, de Relagdes do Trabalho, sobre o trabalho alienado e a organizagéo
Taylorista e Fordista. No servico publico existem setores e areas que podem se beneficiar da
imaginacédo e da criatividade em favor da racionalidade laboral ao atender demandas sem estresse
ao servidor, mas que se encontram afastadas de quem pensa estas solucdes. Muitas vezes é
necessario este olhar externo para que o diagnostico seja realizado, pois a repeticdo de rotinas
embota a criatividade e oculta oportunidades. No periodo do estagio, por exemplo, estava

8



MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

preocupado em atender ao solicitado e previsto, sem perceber que a medida que ganhava
experiéncia poderia sugerir mudangas em procedimentos de rotina e melhorar a eficiéncia gerencial.
Mantive separado, em minha cabeca, a aprendizagem no estagio e na escola, ainda que observasse
que na prética se interligavam. Via as relagcbes, mas ndo percebia as consequéncias deste encontro
entre académico e realidade; intimidado pela timidez ndo me autorizava a conversar sobre estas
questdes — sO abordadas na orientagcdo que estimulava o didlogo também na empresa. Refletindo,
depois, sobre este periodo de afastamento, observo que o atendimento online poderia ter gerado
nova forma de classificar documentos, indo além do comum ao permitir cruzar informagdes, a
exemplo: pedidos que se fazem ao longo da calha de um rio ou corrego; inteligéncia artificial para
classificar esta demanda por area (mecanizacao, social, assisténcia técnica, etc.), com destaque ao
setor hidrologico. Pode-se monitorar as demandas ao longo de um rio ou calha e bacia hidrografica.

A inteligéncia artificial (ia) poderia organizar a demanda segundo os setores criticos e
ofertar dados. As demandas dos usuarios e 0s servicos que solicitam sdo o banco de dados a ia,
procedimento que permite visdo estratégica ao relacionar demanda com a época do ano (chuva,
seca; primavera/verdo, etc.), por exemplo, antecipando ou prevenindo aquilo que se repete. Pode
gerar, ainda, mapa visual das bacias e a localizagdo das demandas frequentes, instrumento visual de
pesquisa ou metadados. A proposta se engquadra como atividade de Administracdo e Organizacéo,
pois afeta a eficiéncia e a eficicia do servigo/setor e gera impactos na qualidade da informacdo, do
servico e dos investimentos; da infraestrutura ou na organizacao e na recuperacao de dados.
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de-estagio.pdf, “Acesso em 25 jan. 2025”.

Apéndice |

Carta de Servicos ao Cidadao:
1. Servigos Oferecidos,

2. Instrucdes,

3. Quem pode demandar.

A Carta de Servigos ao Cidaddo é um instrumento de controle social que facilita a sua
participacdo nas acbes e programas do Governo do Distrito Federal. Nela vocé encontrara
informagdes claras e acessiveis sobre 0s servigos prestados por cada 6rgéo e entidade Distrital. Bem
informado, vocé podera avaliar os compromissos assumidos pelo Governo em relacdo aos servicos
que presta. Apds sua leitura, solicite, questione e colabore. As informaces irdo facilitar seu dia a
dia. Navegue no menu ao lado para conhecer todos o0s servicos e caso queira conhecer as demais
Cartas de Servigos, acesse o Portal do Governo do Distrito Federal. Servigos 1. Apoio na Limpeza,
Reparo e Revitalizacdo de Canal de Irrigacdo dos Nucleos Rurais do Distrito Federal. Busca
garantir ao produtor a disponibilizacdo de 4gua durante o ano todo, especialmente aos produtores da
agricultura irrigada. Requisitos = Canais de irrigacdo de uso comunitario e com as licencas
ambientais atualizadas. Solicitagdo = Para ter acesso ao servico, o cidad@o deve estar inserido em
uma associacdo, cooperativa ou assentamento (cadastrado junto a algum 6érgdo oficial), pois o
atendimento é exclusivo para coletividade. Documentos necessérios: O canal de irrigacdo a ser
revitalizado deverd possuir outorga de uso de agua (ADASA). Etapas: Apds o recebimento da
demanda pelo setor responsavel, o pedido € encaminhado para vistoria, avaliacdo técnica de
possibilidade, viabilidade e posterior planejamento de atendimento. Prazo: Até 120 dias.

Formas de acesso ao servigo presencialmente no enderego: Parque Estacdo Bioldgica s/n,
Asa Norte Por meio de preenchimento de requerimento junto ao Protocolo. Dias e Horério de
atendimento — De segunda a sexta, de 8h as 12h e de 13h as 17h. Mais informages pelos Telefones
—(61) 3051-6414 / 3051-6416, Site SEAGRI/DF; (https://www.seagri.df.gov.br),

Custos: Servi¢o Gratuito.
Normas e Regulamentacdes
Lei n®12.787 de 11 de janeiro de 2013.
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SERVICOS DE LIMPEZA NAS AREAS RURAIS DO DF (ROCAGEM)

Servico de limpeza de areas rurais publicas com ro¢cagem motomecanizada, evitando a
proliferacéo de insetos nocivos, roedores e focos de incéndio.
Requisitos

A limpeza da area (rocagem) é realizada com a utilizagdo de trator agricola e rocadeira
hidraulica. O servi¢o de rocagem manual ndo é realizado pela SEAGRI-DF. Solicitacédo - Qualquer
cidaddo pode solicitar o servico, seja encaminhando um oficio ou preenchendo um requerimento
junto ao Setor de Protocolo da Secretaria de Agricultura. Ou ainda acessando o canal do Portal
Cidadéo (https://portalcidadao.df.gov.br/).

Etapas

Apdbs o recebimento da demanda pelo setor responsavel, o pedido é encaminhado para
vistoria, avaliagdo técnica de possibilidade, viabilidade e posterior planejamento de atendimento.
Custos: Servi¢o Gratuito.

Prazos: Até 120 dias nos casos ndo prioritarios; e de aproximadamente 10 dias em situagdes
prioritarias.

Formas de acesso ao servico: o Presencialmente no enderego: Parque Estacdo Bioldgica s/n,
Asa Norte — por meio de preenchimento de requerimento junto ao Protocolo da SEAGRI-DF;
os Dias e Horério de atendimento — De segunda a sexta, de 8h as 12h e de 13h as 17h;
ou mais informacdes pelos Telefones — (61) 3051-6414 / 3051-6416;

o Site SEAGRI/DF; (https://www.seagri.df.gov.br)
o Portal Cidadao (https://portalcidadao.df.gov.br/).

MANUTENCAO DAS ESTRADAS RURAIS DE TERRA DO DF

A acdo busca manter as estradas rurais de terra do DF em condi¢es ideais para o trafego de
carros, Onibus e para o escoamento da producdo agricola, com a utilizacdo de patrulhas
motomecanizadas. Requisitos: Estradas de terra em areas rurais, sdo elas: algumas vicinais e seus
ramais. Solicitacdo: Qualquer cidadao pode solicitar o servico, seja encaminhando um oficio ou
preenchendo um requerimento junto ao Setor de Protocolo da Secretaria de Agricultura. Ou ainda
acessando o canal do Portal Cidad&o (https://portalcidadao.df.gov.br/

Prioridade: Estradas com trechos intransitaveis e trechos criticos.

Etapas:

Apbs o recebimento da demanda pelo setor responsavel, o pedido é encaminhado
para vistoria, avaliagdo técnica de possibilidade, viabilidade e posterior planejamento de
atendimento.

Prazo de execucdo: Até 120 dias nos casos ndo prioritarios; e de aproximadamente 10 dias
em situacOes prioritarias.

Custos: Servi¢o Gratuito.
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Formas de Acesso ao servico:
o0 Presencialmente no endereco: Parque Estacdo Bioldgica s/n, Asa Norte — por meio de
preenchimento de requerimento junto ao Protocolo da SEAGRI-DF;
o0 Dias e Horério de atendimento — De segunda & sexta, de 8h as 12h e de 13h as 17h;
0 Mais informacdes pelos Telefones — (61) 3051-6414 / 3051-6416;
o Site SEAGRI/DF; (https://www.seagri.df.gov.br).
o Portal Cidadéo (https://portalcidadao.df.gov.br/).

Apéndice Il
Regimento Interno da SEAGRI- GEOP

Art. 48. A Geréncia de Operacbes de Mecanizagdo — GEOP, unidade orgénica de execuco,
diretamente subordinada a Diretoria de Infraestrutura Rural e Servigos -, compete:

I — Controlar e executar as atividades relacionadas com a mecanizacao agricola no

ambito da Secretaria;

Il — Recepcionar os interessados e cadastrar as demandas de servigos motomecanizados;

Il — executar vistorias e elaborar laudos técnicos para o atendimento racional dos

servigos motomecanizados;

IV — Elaborar e executar a programacéo de atendimento dos servigos motomecanizados;

V — Gerenciar, emitir guias de recolhimento e controlar a arrecadacdo dos servicos
motomecanizados;

VI — Formalizar processos e apropriar as informac@es dos servicos executados;

VIl — classificar, organizar, arquivar e manter atualizadas as informacdes dos servicos
motomecanizados, geradas na sua unidade operacional, emitindo relatério mensal dos servicos
prestados;

VIl — acompanhar, fiscalizar e executar servi¢os de preparo, conservacdo do solo, de obras
hidraulicas, manutencdo e recuperacdo de estradas rurais de terra e de terraplanagem em geral,
tendo como foco os aspectos de conservacao da agua e do solo;

IX — Solicitar a manutencdo e reparos da frota de veiculos, maquinas, implementos agricolas e
equipamentos a servico da Diretoria;

X — Manter registro e controle de distribui¢do e uso dos veiculos oficiais da frota da

SDR;

XI — executar e manter o controle atualizado da movimentacdo de maquinas e

implementos lotados na SDR, emitindo relatério consolidado;

XII — comunicar a ocorréncia de uso inadequado de veiculos, maquinas e implementos
agricolas;

X111 — avaliar e supervisionar as atividades e capacitacdo dos operadores de maquinas e
veiculos; e

X1V — elaborar estudos de prospeccdo tecnoldgica para melhor aplicagdo dos servigos
prestados.
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Apéndice Il

Legislacdo: Atendimento social - previséo legal associada
Instrumentos Legais

SEAGRI-DF -

Lei n®5.288 30/12/2013

Programa de Inclusdo Socioprodutiva Rural Estimular a geracdo de trabalho e renda com
sustentabilidade; promover a seguranca alimentar e nutricional dos seus beneficiarios; incentivar a
participagdo de seus beneficiarios em acbGes de capacitacdo social, educacional, técnica e
profissional; incentivar a organizacdo associativa e cooperativa de seus beneficiarios; estimular a
producdo agropecuéria voltada para o abastecimento regional; desenvolver estratégias de superagdo
da pobreza rural.

Lei n°5.024 25/02/2013

FDR Crédito-financiar as despesas de investimento e custeio da producdo agropecuaria, da
agroindustrializacdo e do turismo rural e a comercializacdo de produtos agropecuarios in natura ou
processados dos produtores rurais ou suas organiza¢fes no Distrito Federal e na Regido de
Desenvolvimento Integrado do Distrito Federal — RIDE. FDR. Social — apoiar financeiramente a
realizacdo de estudos, a elaboracdo de projetos, a aquisicdo de maquinas, equipamentos agricolas e
veiculos utilitarios e a implantacdo de projetos de infraestrutura social, produtiva, ambiental,
hidrica, de transportes e de lazer comunitarios na zona rural do Distrito Federal.

Fonte — SEAGRI.DF. GOV. BR
Acessado em jan. 2024
Criacdo: o autor

DADOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

IDENTIFICACAO DO(A) ESTUDANTE

Nome do(a) estagiario(a): ALEXANDRE GOMES DE OLIVEIRA SOUZA

Curso: TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA

Campus: BRASILIA

Matricula:20162016600074

Estagio Obrigatdrio Estagio ndo obrigatorio |:|

Periodo do Estagio: 04/09/2020 a 03/09/2021

Carga Horaria do Estagio Obrigatério: 960 horas

Professor(a) Orientador(a): Ms. FERNANDO ANTONIO DE ALVARENGA GROSSI

CARACTERIZACAO DA EMPRESA

Concedente: [ | Privada Publica [ ] Cooperativa

Nome da Concedente: SEAGRI-DF - SECRETARIA DE AGRICULTURA DO DF
Area de Atuacdo da Concedente: AGRICULTURA RURAL / URBANO

Setor da Concedente onde o Estagio foi Realizado: SEDE/ SDR/DIMA/ GEOP

Produtos ou Servicos Prestados pela Concedente: Fornecimento de Maquinas, Caminhdes e
Veiculos para o trato do funcionamento da &rea Rural.

Supervisor(a) na Concedente: José Maria Luiz Brandao

CASOS DE APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES COMO ESTAGIO

[ ] Iniciacdo Cientifica [ | Extenséo [ ] Monitoria

Atividade: - - - :
Estégio remunerado como estagio obrigatério
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

PARECER FINAL

O (a) aluno (a) ALEXANDRE GOMES DE OLIVEIRA SOUZA foi APROVADO (A),
com nota 10 (dez), no estagio curricular supervisionado, como requisito de conclusdo do curso
(colocar o nome do curso), cumprindo carga horaria de 960 horas.

Data da aprovacéo: 09 de fevereiro de 2021.

Orientador) do Estagio
Ms. FERNANDO ANTONIO DE ALVARENGA GROSSI

FOLHA DE ASSINATURAS

ALUNO (A): ALEXANDRE GOMES DE OLIVEIRA SOUZA
CPF: 634.742.471-15
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SUPERVISOR(A) DO LOCAL DE ESTAGIO
JOSE MARIA LUIZ BRANDAO

PROFESSOR ORIENTADOR
Ms. FERNANDO ANTONIO DE ALVARENGA GROSSI

COORDENADOR (A) DO CURSO

Entregue na Coordenacao do Curso em: / /
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